
Orto-receptionist til Høje-Taastrup – Bliv en del af
fantastisk tandpleje og gør en forskel

Er du smilende, struktureret og har du flair for at få hverdagen til at glide? Og drømmer du om at
arbejde et sted, hvor du virkelig gør en forskel – både for dine kolleger og for børn og unge, der har
brug for tandregulering? Så har vi en spændende mulighed til dig!
Vi søger en orto-receptionist, som er klinikkens koordinerende bindeled – og som sætter en ære i at
byde patienter velkommen med varme og overblik.
Din rolle: Skab struktur, tryghed og god energi i hverdagen
Som orto-receptionist hos os bliver du en central del af det daglige patientflow på klinikken. Du er
den første, patienterne møder, og din rolle er afgørende for, at deres oplevelse bliver god fra start
til slut.
Du kommer til at:

Tage imod patienter – både fysisk og telefonisk – med nærvær og professionalisme●

Koordinere tider, behandlingsforløb i tæt samarbejde med specialtandlægen, tandlæger,

tandplejere og klinikassistenter

●

Have styr på det administrative – fra journalsystem til opfølgninger og skemaer●

Være den, der holder overblikket, når mange tråde skal samles●

Sikre en tryg og struktureret oplevelse for både patienter, pårørende og kolleger●

Hvad bringer du med dig?
Vi leder efter dig, der:

Er uddannet tandklinikassistent eller tandplejer og gerne med erfaring inden for ortodontisk

behandling. Vigtigst er dog din erfaring i en administrativ/receptionist rolle. 

●

Har en udpræget sans for struktur og koordinering – og trives med at holde styr på mange

bolde

●

Møder både patienter og kolleger med empati, varme og overskud●

Er handlekraftig og bevarer roen – også når tingene går stærkt●

Er en holdspiller med stor ansvarsfølelse og lyst til at bidrage til et fagligt fællesskab●

Bliv en del af et stærkt team med høj faglighed
Du bliver en del af vores orto-team på Skolevej 4 – et engageret team, hvor faglig sparring og
samarbejde er i centrum. Vi:

Hjælper hinanden og prioriterer fælles faglig udvikling●

Holder faste faglige møder og er ikke bange for at give og modtage feedback●

Arbejder med den nyeste teknologi, bl.a. 3D-scannere, og udvikler os løbende●

Praktiske oplysninger
Stillingen er på fuld tid med ansættelse fra 1. August 2025.
Hos os betyder fuldtid:

En arbejdsuge på 37 timer inkl. betalt frokostpause●

Fleksible arbejdstider●

En lønstruktur, der belønner dig med 20 ekstra fridage om året●

Løn- og ansættelsesvilkår følger gældende overenskomst samt principperne i Ny Løn. Vi indhenter
børne- og straffeattest samt referencer i forbindelse med ansættelse.
 Ansøgningsfrist: Mandag den 16. juni 2025
 Samtaler afholdes: Vi afholder løbende samtaler og mandag d. 23. juni 2025 efter kl. 15.  
Vil du vide mere?
Ring til os på 43 35 36 37 – vi fortæller gerne mere.
Læs også om tandplejen i Høje-Taastrup Kommune her: Tandplejen
Vi glæder os til at høre fra dig og til at byde dig velkommen i vores team!

https://tandplejen.htk.dk/
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